| Druitvosa ogranifenom adaavornoddu
“KOMUNALNE DJELATNGSTI” BAR
Broj _ Soo

 Bai,_J0-01 20€_godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore", br.
044/12 od 09.08.2012, 030/17 od 09.05.2017), DOO ,,Komunalne djelatnosti“ Bar objavljuje

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DOO ,, KOMUNALNE DJELATNOST* BAR

IUVOD

1.Vodi¢em za pristup informacijama koje su u posjedu DOO ,,Komunalne djelatnosti“Bar
utvrduju se vrste informacija u posjedu Drustva, procedura ostvarivanja pristupa informacijama,
ovla3¢ena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, na¢in objavljivanja vodi¢a i druga pitanja
od znacaja za pristup informacijama iz nadleZnosti Drustva u skladu sa Zakonom.

2. Sjediste DOO “Komunalno djelatnosti“Bar je ulica Bulevar revolucije bb,Poslovni centar, kula
A; tel-fax 030/311 418,

e-mail:info.komunalno@t-com.me.

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRUSTVA
Informacije u posjedu DOO ,,Komunalne djelatnosti* Bar su:

1. Javne evidencije

- djelovodnik,

- informacije o prvostepenim upravnim postupcima pokrenutim
po zahtjevima za slobodan pristup

2. Normativna akta

- Statut, kolektivni ugovor, odluke, pravilnici i drugi opstio akti.

3. IzvjeStaj, informacije, programi rada i drugi opsti akti
-izvjestaj o radu Drustva za prethodnu godinu
-program rada Drustva
-drugi informaciono-analiti¢ki materijal koje razmatra i predlaZe izvr3ni direktor
-dokumenta o javnim nabavkama

4. Podaci o zaposlenima

-personalna dosijea zaposlenih

-radne knjiZice,uvjerenja o drzavljanstvu,uvjerenja o struénoj spremi, ugovori o radu, rjeSenja o
godisnjem odmoru, rjeSenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti itd.



III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1, Pokretanje postupka
Postupak za pristup informaciji pokrece se pisanim ili usmenim zahtjevom.
Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se neposredno na zapisnik, a Drustvo
je duZno da taj zahtjev primi bez odlaganja.
Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev mora biti potpun i razumljiv, a da bi se po njemu postupilo treba da sadrzi:

-naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati

-nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

-podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi€kog lica, ili naziv i adresa pravnog lica)
odnosno njegovog zastpnika, predstavnika ili punomo¢nika.

2.Nadin podnoSenja zahtjeva

-neposredno na arhivi Drustva
-putem poste na adresu Drutva
-na e-mail Drustva

-na faks Drustva

3.Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

-neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Drustva

-prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Drustva,
-dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Drustva neposredno, putem poste
ili elektronskim putem

Drustvo je duZzno da omoguéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom dijelu ukoliko sa
istom raspolaZe, osim u slu¢ajevima ograni¢enja pristupa informaciji predvidenim ¢lanom 14
Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SL.list Crne Gore* br. 044/12 0d 09.08.2012, 030/17
0d 09.05.2017)



4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podno3enja zahtjeva, osim
u slu¢ajevima kad je to potrebno radi zastite Zivota i slobode lica kada se rje3ava najkasnije u roku
od 48 sati od dana podnosenja zahtjeva,

Protiv akta DOO ,.Komunalne djelatnosti“Bar o zahtjevu za pristup informacijama, podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice mozZe izjaviti Zalbu Agenciji za zatitu podataka o li¢nosti i
pristup informacijama.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je pristup
dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati

troSkova postupka ,ako su oni rjeSenjem odredeni.

S.TroSkovi postupka

TroSkove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji.

TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne tro$kove u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljanja traZene informacije.

Visina tro8kova se utvrduje na osnovu propisa Vlade Crne Gore

Invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka

TroSkovi postupka placaju se u korist DOO ,,Komunalno djelatnosti“ Bar na Ziro radun broj 530 -
16623-02 kod NLB banke, filijala Bar.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu Drustva ovlad¢en je Demir Spahié¢
u ¢ijem je djelokrugu oblast na koju se trazena informacija odnosi.
Lice odgovorno za donoSenje rjeSenja je izvrni direktor Drustva, kontakt telefon 030 311 418.

V OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli i na web sajtu DOO “Komunalno djelatnosti Bar.

Izvr$ni direktor,
Stevo Pejovié,dipl.pravnik




